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Gliederung
1. Ausgehender Leihverkehr – Rückblick

2. Ausgehender Leihverkehr – Status quo

3. Ausgehender Leihverkehr – Ausblick

4. Exkurs – Eingehender Leihverkehr
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Ausgehender Leihverkehr

Rückblick
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Ausgehender Leihverkehr 
Rückblick

Medien zur Abwicklung des Leihverkehrs 
- Ausleihbücher
- Leihakten
- »grüne Scheine« 
- Aktenordner Absagen
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Ausgehender Leihverkehr 
Rückblick

Ausleihbücher
- Verzeichnis aller Leihvorgänge 
- fortlaufend chronologische Einträge
- Leihanfragen wurden nicht erfasst 

(nur Zusagen)
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Ausgehender Leihverkehr 
Rückblick

Leihakten
- Sortierung nach Abteilungen Graphische Sammlung / Gemälde & Plastik und Orten
- pro Leihvorgang eine Akte
- aktueller Jahrgang bis max. 5 Jahre vor Ort
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Ausgehender Leihverkehr 
Rückblick

»grüne Scheine« 
- pro Objekt (Gemälde & Plastik)
- Ablage im Bildinventar 
- Sortierung alphabetisch nach Künstlern
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Ausgehender Leihverkehr 
Rückblick

Aktenordner Absagen
- Absagebriefe chronologisch fortlaufend
- Ablage zusammen mit Leihanfrage, teils zusätzlich Ausstellungskonzept etc.
- Leihanfragen wurden abgelegt, aber nicht dokumentiert
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Ausgehender Leihverkehr 
Rückblick

Problem Dokumentation
- Akten teils nicht mehr zugänglich 
- handschriftliche Einträge teils schwer lesbar
- Leihanfragen nur indirekt über Absagen erfasst 
- eingeschränkte Rechercheparameter
- Statistik kaum möglich
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Ausgehender Leihverkehr

Status quo
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Dokumentation in Objektdatenbank imdas pro
- Abbildung des gesamten ausgehenden Leihverkehrs (von »angefragt« bis »zurück«)
- Leserechte für alle am Leihverkehr beteiligten Abteilungen: Wissenschaft, 

Restaurierung, Ausstellungskoordination, Depot/ Magazin
- Generieren des Laufzettels per 1-Click
- Umfangreiche Recherche/ Statistik möglich: z.B. Leihnummer, Künstler, 

Ausstellungsort (Institution), Status (z.B. bei Objekt »ausgeliehen«, bei Leihvorgang 
»abgesagt«)

parallel:
- Leihakten
- »grüne Scheine« 
- Aktenordner Absagen
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Module 
- Ausstellung
- Leihabgabe
- Versicherung

Verknüpfung zu Stammdaten und Museumsobjekt(en)
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Ausstellung
Detailansicht
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Leihabgabe
Detailansicht



15

19.04.2018 Ausgehender Leihverkehr mit imdas pro

Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Leihabgabe 
Detailansicht 
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Leihabgabe 
Ansicht Objekte 
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Leihabgabe 
Ansicht Leihabgabe abschließen 
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Leihabgabe
Ausdruck Laufzettel Übersicht
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Leihabgabe
Ausdruck Laufzettel Objektliste
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Leihabgabe
Listenansicht
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Leihabgabe
Übersicht verknüpfte Module
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Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Museumsobjekt
Übersicht Leihabgaben



23

19.04.2018 Ausgehender Leihverkehr mit imdas pro

Ausgehender Leihverkehr
Status quo

Modul Austellung
Übersicht Leihabgaben
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Ausgehender Leihverkehr
Ausblick
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Ausgehender Leihverkehr
Ausblick

Besserer Workflow – weniger Papier
- "Materialien zum Objekt": Verknüpfung bzw. Hinterlegen aller relevanten Dokumente 

in den entsprechenden Modulen (z.B. Leihvertrag in Leihabgabe) 
- Vorlagen/ Ausdrucke generieren: z.B. Datenblatt zur Leihanfrage, Leihvertrag, 

Leihliste

parallel:
- Ablage der Originaldokumente (z.B. Leihanfragen, Leihverträge)
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Exkurs
Eingehender Leihverkehr
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Exkurs
Eingehender Leihverkehr

Access-Datenbanken
- seit ca. 25 Jahren
- pro Ausstellung eine Datenbank
- Zugriff nur für Registrare
- Ausdrucke aus Datenbank

parallel:
- Aktenordner mit Originaldokumenten
- pro Ausstellung Werkliste für alle beteiligten Abteilungen (Excel)
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Ausblick
Eingehender Leihverkehr

Ziel: Abwicklung mit imdas pro
- Modul Leihannahme
- Bündelung der Daten/ einheitliches System (z.B. Leihannahme und -abgabe einer 

anderen Institution auf einen Blick)
- transparente Dokumentation der Leihannahmen für alle am Leihverkehr beteiligten 

Abteilungen  
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!


