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Benutzungshinweise

Die Deutsche Nationalbibliothek (DNB) 6ffnet die Gemeinsame Normdatei (GND) fur andere
Sparten wie Museen und Archive. Fur die einfache Erfassung von Personen oder Organisatio-
nen (Korperschaften) durch die nichtbibliothekarischen Sparten stellt sie ein Web-Formular zur
Verfligung, dessen Handhabung in der vorliegenden MuslS-Handreichung erlautert wird. Far
die Benutzung des Web-Formulars ist eine Zugangskennung (User und Passwort) erforderlich,
die Uber das BSZ bei der Deutschen Nationalbibliothek (DNB) angefordert werden muss.

Die Zugangsdaten (Web-Adresse, User und Passwort) erhalten Sie direkt von der
DNB, sie sind dem BSZ nicht bekannt. Bitte bewahren Sie diese sorgfaltig auf!

Die Teilnahme am GND-Web-Formular steht grundséatzlich allen Museen und Archiven offen,
allerdings vergibt die DNB die Zugangskennung nur an Einrichtungen, die eine Redaktion der
erfassten Daten in Aussicht stellen konnen. Diese Aufgabe Gbernimmt tblicherweise ein Biblio-
theks- oder Museumsverbund, ggf. auch Landesbibliotheken oder die eigene Museums- oder
Archivbibliothek. Das BSZ bietet diesen Service ausschlief3lich fur die im Rahmen des MusIS-
Verbundes betreuten Museen und Archive an. Diese Betreuung umfasst die redaktionelle Kon-
trolle und Uberarbeitung der Eintrage, die iber das Web-Formular in der GND gemacht werden,
nach dem bibliothekarischen Regelwerk sowie ggf. die Kommunikation mit der Autorenredaktion
bei Nachfragen zu den GND-Datensatzen.

Das BSZ stellt fir Recherchezwecke eine Online-Version der GND zur Verfiigung (Web-
Adresse http://ognd.bsz-bw.de), die aus der GND der Katalogisierungsdatenbank des Sidwest-
deutschen Bibliotheksverbundes (SWB) aktualisiert wird. Innerhalb des Museumsdokumentati-
onssystems imdas pro steht die OGND-Schnittstelle ab Version 6.0 allen Nutzern des Pro-
gramms kostenlos zur Verfliigung. Joanneum Research gibt den in imdas pro verwendeten pa-
rametrisierten URL standardmé&fRig in den Systeminformationen ein. Fir die Benutzung der
Schnittstelle zur OGND in der Personenverwaltung von imdas pro stellt das BSZ eine separate
Handreichung zur Verfiigung (vgl. MuslS-Handreichung 13).

Personen in der GND

Grundsatzlich unterscheidet die GND zwischen Personen, die individualisiert sind (sog. Tp-
Satze), und Personen, die nicht individualisiert sind (sog. Tn-Satze). Nicht individualisierte Per-
sonen verfugen lediglich iber Namensangaben ohne ndhere Informationen zur Unterscheidung
von namensgleichen Personen — diese werden in der OGND und Uber die OGND-Schnittstelle
in imdas pro nicht zur Verfiigung gestellt.

Individualisierte Personen verfiigen dagegen uber weitere Informationen als Unterscheidungs-
kriterium wie Geburts- und/oder Sterbedatum, Berufs- oder Ortsangaben sowie biografische
Angaben, die eine eindeutige Bestimmung der Person (Individualisierung) ermdglichen.

Uber das GND-Web-Formular kénnen nur individualisierte Personen erfasst werden.

\l‘) Pflichtfelder verhindern das Speichern ohne Individualisierungsmerkmale. Konnen
weder Lebensjahre noch Berufsangaben erfasst werden, missen mindestens zwei
weitere Merkmale im Web-Formular eingetragen werden.
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Kdrperschaften/Organisationen in der GND

Derzeit kénnen Korperschaften/Organisationen in der GND mit dem GND-Web-Formular nur im
Testsystem erfasst bzw. bearbeitet werden. Die Freigabe fur das Produktivsystem ist in Vorbe-
reitung.

imdas pro, mit der die Daten tbernommen werden kénnten. Das BSZ arbeitet an

j Fur die Organisationen (Korperschaften) gibt es derzeit noch keine Schnittstelle zu
einem Konzept dazu.

Berechtigungen in der GND

Als Benutzer des GND-Web-Formulars gehdren Sie zur Katalogisierungshierarchie 4 ,Nicht in
der GND geschultes Personal“. Diese Berechtigungsgruppe wird beim Speichern automatisch
im GND-Datensatz vermerkt.

Die DNB verwaltet die Berechtigungen zu Datenbankeintragen oder -anderungen in der GND
Uber diese Gruppen. Wenn jemand mit einer hoheren Katalogisierungsstufe einen Datensatz fir
die Bearbeitung sperrt, kbnnen Sie diesen Datensatz nicht mehr tiber das Web-Formular bear-
beiten. Sie erhalten dann die Fehlermeldung: ,Dieser Datensatz darf aus redaktionellen Grin-
den nicht korrigiert oder erganzt werden.“ Leider ist die Katalogisierungsstufe im Web-Formular
bislang nicht am GND-Datensatz ablesbar.

Zugang zum GND-Web-Formular
Die Web-Adressen sind:

GND-Web-Formular (Produktivsystem): https://webcat.dnb.de/

GND-Web-Formular (Testsystem): http://devel.dnb.de/webcat-dnb.appr

& Falls es mit dem Firefox als Browser Probleme beim Zugriff gibt, verwenden Sie bitte
den Internet Explorer.
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Recherchemdglichkeiten des GND-Web-Formulars

Das GND-Web-Formular erlaubt die Recherche nach Personen, Organisationen und Normda-
ten-ldentifiern (siehe Abb. 1).

Suchen | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | Neuerfassung Datenschutzerklarung Copyright © 2019 OCLC

—
i ® GND-Webformular: GND-Katalogisierung mit
Organisation (Stichwort)

suchen [und] W
Normdaten ID-Nummer
| [ Suchen |

Benutzer: BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden

GND-Webformular

Das GND-Webformular steht Ihnen zur Verfligung, um Personen- und Kérperschaftsdatensétze in der GND neu zu erfassen
(Button "Neuerfassung”) oder um Erganzungen und Korrekturen an bereits in der GND vorhandenen Personen- und
Kérperschaftsdatensatzen durchzufiihren (Button "Bearbeiten” in der Vollanzeige eines Datensatzes).

Vorgehensweise

Bevor Sie einen Datensatz neu erfassen, prifen Sie bitte, ob ein Datensatz fir diese Person bzw. Kérperschaft bereits in der
GND vorhanden ist, indem Sie die Suchfunktion nutzen

Bevor Sie einen vorhandenen Datensatz korrigieren oder erganzen, prifen Sie bitte, ob es sich exakt um die Person bzw.
Kaérperschaft handelt, zu der Sie Informationen erganzen oder korrigieren méchten.

Bitte geben Sie lhre Suchbegriffe im Suchfeld oben ein und starten die Suche mit einem Klick auf Suchen.

Kontakt
Falls Sie Interesse an der Nutzung des GND-Webformulars oder Fragen zur Anwendung haben, wenden Sie sich bitte per E-Mail
an gnd-info@dnb de.

Abb. 1: Recherchemadglichkeiten

Dubletten vermeiden: Recherche als Voraussetzung fir Neuerfassung

Vor der Neuerfassung einer Person oder Organisation ist eine sorgfaltige Recherche im GND-
Web-Formular durchzufiihren (siehe Abb. 2). Dabei ist sicherzustellen, dass die Person oder
Organisation nicht bereits in der GND erfasst ist, um Dubletten zu vermeiden.

Beachten Sie auch moglicherweise abweichende Namensschreibungen. Beispiel:
Der Barockmaler ,L6w, Franz Thomas" ist zu finden unter ,Leu, Franz Thomas"“.
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|5uchen [und] V| |Personen W ||E| ® GND-Webformular: GND-Katalogisierung mit

Benuizer: BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden

[Low, Franz Thomas |

Kurzliste Vollanzeige Suchgeschichte 1

lhre Aktion suchen [und] (Personen}lLOW: Franz Thomas | 1 Treffer

Bearbeiten Link zu http://d-nb.info/gnd/136035639
Speichern diesem
Datensatz:
Typ: Person
Person: Franz Thomas Leu |
Geschlecht:  mannlich
Andere Franz Thomas Low
Namen:
Quelle: AKL Online; Vorlage (Barockmalerei in Stdvorarlberg : zum 250. Geburtstag von

Franz Thomas Leu / [Autoren: Werner Jochum .. ] . - [Daalas]: Museumsverein
Klostertal, [2006])

Zeitangaben: 1756 - 1800

Land: Osterreich
Geografischer Klostertal
Bezug: Klostertal
Beruf(e): Kinstler
Maler
Weitere Maler aus Braz (Klostertal, Vorarlberg)
Angaben:
Beziehung zu Leu, Franz Anton (Bruder)
Personen:

Abb. 2: Recherche nach der zu erfassenden Person

A

Eine sorgféltige Recherche nach der zu erfassenden Person/Organisation ist die
zentrale Voraussetzung vor Beginn der Erfassung. Denn wenn sich herausstellt,
dass es sich bei der Person/Organisation um eine Doppelerfassung (Dublette) han-
delt, fihrt die GND-Redaktion eine Umlenkung auf den GND-Datensatz mit der ho-
heren Katalogisierungsstufe durch. Dann ist die GND-ID der dubletten Ansetzung
nicht mehr giltig und die Person/Organisation muss in imdas pro erneut gesucht und
tubernommen werden.

Beim Abspeichern meldet das GND-Web-Formular eine mogliche Dublette. Die Mel-
dung lautet: ,Mdglicherweise Dublette; ,"PNE hasirci,emin" findet auch PPN
1260232255 Satz gespeichert ---> 1260232263". Aber dann ist es zu spét, der Da-
tensatz wurde bereits gespeichert und mit einer GND-ID versehen! Deshalb unbe-
dingt vorher prifen!
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Fehlermeldungen im GND-Web-Formular

Die Fehlermeldungen im Web-Formular sind teilweise noch kryptisch. Die DNB arbeitet an ver-
standlicheren Formulierungen.

Haufige Fehlermeldungen:

e Die Fehlermeldung ,Die Angabe fuer Tag und/oder Monat in 'Relationierte Zeit' ist nicht kor-
rekt* bezieht sich auf Datumsangaben unter dem Reiter ,Zeit".

e Fehlermeldung ,'undefined' in 065R/00 muss numerisch mit richtiger Pruefziffer sein“ be-
zZieht sich auf Ortsbegriffe unter dem Reiter ,Beziehungen®.
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Neuerfassung einer Person

Die Neuerfassung beginnen Sie im Kopfbereich des GND-Web-Formulars mit dem Button NEU-
ERFASSUNG. Im Erfassungsformular stehen die folgenden Reiter zur Verfigung, deren Felder
teilweise Pflichtfelder (zu erkennen an einem roten Asterisk) sind.

e Name der Person:
Pflichtfelder sind entweder der Nachname oder ein sog. Personlicher Name.

Zeit:
Pflichtfeld ist das Geburtsdatum. Bei lebenden Personen darf aus Datenschutzgriinden nur
das Geburtsjahr erfasst werden. Das Web-Formular berticksichtigt dies automatisch.

Berufe:

Pflichtfeld ist die Berufsangabe. Nach Mdglichkeit ist eine Berufsbezeichnung aus der Vor-
schlagsliste zu tbernehmen. Der fir die Person charakteristische Beruf ist als erster zu er-
fassen (siehe unten Reiter ,Beruf®).

Beziehungen:

Keine Pflichtfelder. Haufigster Anwendungsfall werden hier Ortsangaben sein (Geburts-,
Sterbe- oder Wirkungsort). Nach Mdglichkeit ist ein Vorschlag aus der Vorschlagsliste zu
tbernehmen.

Beziehungen zu Organisationen sind sparsam einzutragen. Beispielswiese stellt das Studi-
um an einer Hochschule keine relevante Beziehung zu einer Organisation dar.

Bei Beziehungen zu anderen Personen bitte auch immer den Beziehungstyp mit angeben, z.
B. ,Familidre Beziehung“ bei Vater/Sohn.

Sonstige Angaben:

Pflichtfeld ist das Land, auch wenn es nicht mit Asterisk gekennzeichnet ist. Diese Angabe
generiert in der GND den Landercode, z. B. XA-DE fur Deutschland.

Hilfreich — besonders fiir die Ubernahme nach imdas pro — ist die Angabe des Geschlechts
sowie biografische Angaben (auch diese sind in der GND moglichst kurz und pragnant zu
halten).

Ein Zwischenspeichern der einzelnen Arbeitsschritte ist nicht moglich. Der Speicher-

& Button im Web-Formular steht fiir das Abspeichern des Gesamtdatensatzes. Sie
sollten trotzdem regelmé&Rig abspeichern, um den bereits erfassten Stand zu sichern
und mdagliche Fehlermeldungen leichter nachvollziehen zu kénnen.

& Pflichtfelder (Kennzeichnung durch roten Asterisk) miissen ausgeftillt werden, um
den Datensatz speichern zu kénnen!

. Informationen zu einzelnen Feldern bieten die Info-Buttons im Formular. Felder, die
\l.) mehrfach ausgeftllt werden kénnen, sind durch ein Pluszeichen vor dem Feld ge-
kennzeichnet.
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Reiter ,,Name der Person*

Beim Namen bzw. Personlichen Namen geben Sie an, ob es sich um einen wirklichen Namen
handelt oder um ein bekanntes Pseudonym zu einer Person.

Beispiel: ,Theobald Tiger” war ein Pseudonym von Kurt Tucholsky, das als eigener Datensatz in
der GND erfasst ist.

Personen, die keinen Nachnamen haben, z. B. antike Personen, Heilige, Kiinstler,
etc., werden mit ihrem Vornamen als persénlichem Namen erfasst.

Unter ,Andere Namen* werden Namensvarianten erfasst wie beispielsweise andere Schreib-
weisen (auch nachweislich genutzte fehlerhafte) oder abweichende Geburtsnamen.

Beispiel 1: ,Ellen von Walthausen® und ,Ellen von Waldthausen®.

Beispiel 2: ,Bettina von Arnim“ und ,Bettina Brentano* (siehe Abb. 3)

Beispiel fir Beinamen als Zusatz zum Namen: der Alter, der Jungere

J Mame der Person || Zeit || Berufe || Beziehungen || Sonstige Angaben |

Vornamen Bettina

Adelspradikat von 4
Nachname Arnim H|
Personlicher ODER

Name % I H|
Zusatz zum I A
persénlichen Namen

Zahlung zum I A

personlichen Namen

Wirklicher Name [/

Pseudonym @ Wirklicher Name © Pseudonym

ﬂ Andere Namen
Vornamen Bettina
Adelspradikat

Nachname Brentano

ODER
Personlicher Name I

Zusatz zum I
personlichen Namen
Zahlung zum I
persénlichen Namen

Wirklicher Name /
Pseudonym

@ Wirklicher Name © Pseudonym

Abb. 3: Erfassung von anderen Namen (Person)

Herrscher*innen werden unter inrem Regierungsnamen als personlichem Namen erfasst und
stets mit dem hdéchsten Rang, den sie zu Lebzeiten innehatten.
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Beispiel: Wilhelm von Hohenzollern (1797-1888) war als Wilhelm |. ab 1861 Konig von Preu-
Ben, ab Januar 1871 in Personalunion Deutscher Kaiser. Er wird erfasst unter dem personli-
chen Namen ,Wilhelm® und dem Zusatz ,Deutsches Reich, Kaiser“ sowie unter der Zahlung
zum personlichen Namen ,1.“ (siehe Abb. 4). Der Zusatz zum personlichen Namen hat immer in
der Reihenfolge des beherrschten Territoriums, gefolgt vom Standestitel zu erfolgen.

Suchen | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | Neuerfassung Datenschutzerklarung Copyright @ 2019 OC
|5uchen [und] V| |Normdaten ID-Nummer “ i ® GND-Webfarmular: GND-Katalogisierung mit
Benutzer BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden
(118632884 | Suchen |
WebCat
Vornamen |
Adelspradikat | 4l
Nachname | 4l
Personlicher ODER
Name * |Wilhelm A
Zusatz zum - - i
persdnlichen Namen |Deutsches Reich, Kaiser 4
Zéhlung zum || i

persdnlichen Namen

Wirklicher Name /
Pseudonym

® Wirklicher Name O Pseudonym %]

Abb. 4: Erfassung von Herrscher*innen

Reiter ,,Zeit"

Bei lebenden Personen darf aus Datenschutzgriinden nur das Geburtsjahr erfasst werden. Das
Web-Formular verfligt tGber eine eingebaute Kontrolle und erlaubt keine Eingabe eines exakten
Geburtsdatums (TT.MM.JJJJ) vor dem Jahr [noch in Erfahrung zu bringen].

Wenn Tag und Monat unbekannt sind, kann XX statt TT bzw. MM eingetragen werden. Das
Jahr ist ausreichend, wenn keine weiteren Angaben bekannt sind.

Ist das Geburtsdatum (Pflichtfeld) unbekannt, miissen Sie im Freitextfeld zum Geburtsdatum als
Text ,unbekannt” eintragen, um den Datensatz abspeichern zu kdnnen. Im Redaktionsprozess
wird dieser Eintrag entfernt.

Falls das Geburtsdatum (Pflichtfeld) nicht bekannt ist, sollten Sie als Alternative das Wirkungs-
datum (auch Jahr oder Zeitraum, z. B. ,Mitte 20. Jahrhundert®) eintragen (siehe Abb. 5).
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Suchen | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | Neuerfassung Copyright @ 2016 OCLC
suchen [und] ~ Personen - GND-Webformular: GND-Katalogisierung mit WebCat
Benutzer: BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden
WebCat

| MName der Person || Zeit || Berufe || Beziehungen || Sonstige Angaben

Geburtsdatum #* ITT IMM IJJJJ [7] vor Chr. £
Sterbedatum ITT IMM IJJJJ [71 vor Chr.

Freitext
Wirkungsdatum ITI' IMM IJJJJ [Z1 var Chr.
Freitext vor 1346, gestorben 13.?1|

Abb. 5: Zeit (Person)

Derzeit ist es im Web-Formular nicht immer maoglich, fur eine bereits erfasste Person

& ein Sterbedatum einzutragen. Dies gilt sowohl fiir Neuerfassungen als auch fiir Be-
arbeitungen! In diesem Fall melden Sie Sterbedaten an die MuslS-Redaktion, die sie
direkt in der GND erfasst.
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Reiter ,,Berufe

Nach Mdglichkeit ist eine bereits erfasste Berufsbezeichnung aus der GND-Vorschlagsliste zu
tibernehmen (siehe Abb. 6). Falls mehrere Berufe bekannt sind, ist als erster der wichtigste ein-
zutragen, der in der GND als sog. ,charakteristischer Beruf* ibernommen wird.

Beispiel: Der charakteristische Beruf von Albrecht Durer war Kunstler; weitere Berufe waren
Maler, Zeichner, Grafiker, Kupferstecher und Mathematiker.

Das Freitextfeld bitte nur benutzen, wenn der Beruf nicht in der Vorschlagsliste auftaucht.

Hinweis (Kasten) auf Listen- oder Freitexteintrag — nicht beides zusammen, da ansonsten Feh-
lermeldung.

Suchen | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | Neuerfassung Copyright @ 2016 OCLC
suchen [und] ~ Personen - E GND-Webformular: GND-Katalogisierung mit WebCat
Benutzer: BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden
Lupen
WebCat

| Name der Person || Zeit || Berufe || Beziehungen || Sonstige Angaben

Abbrechen
j Beruf * Nonne li]
ODER
Freitext
ﬂ Beruf #* IDrden| li]
Ordensgruender
Freitext

Ordensgruenderin
Ordenspriester
Ordensschwester

Ordentlicher Professor

Abb. 6: Feld mit Vorschlagsfunktion als Mehrfachfeld (Person)

Reiter ,,Beziehungen*

Fur die Erfassung von Beziehungen sind nach Méglichkeit Vorschldge aus den hinterlegten
GND-Listen zu Gbernehmen (siehe Abb. 7a und 7b). Bei Beziehungen zu Personen ist unbe-
dingt der Beziehungstyp anzugeben.
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Suchen | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | Neuerfassung Copyright @ 2016 OCLC
suchen [und] ~ Personen - GND-Webformular: GND-Katalogisierung mit WebCat

Benutzer: BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden

Lpfen

WebCat

»

| MName der Person || Zeit || Berufe || Beziehungen || Sonstige Angaben —

Geburtsort H
ODER
Freitext
Sterbeort H
ODER
Freitext
ﬂ Wirkungsort Bad Buch H
Bad Buchau, (Baden-Wiirttemberg)
Freitext - I
Bad Buchau- Kappel, (Baden-Wiirttemberg) =
ﬂ Wirkungsort Hi
. ODER
Freftext Zisterzienserinnenabtei Rottenmiinster
ﬂ Beziehungen zu i

Organisationen

ODER

Freitext
retex Damenstift Buchau in Bad Buchau am Federsee

Abb. 7a: Beziehungen zum Wirkungsort (Person) mit Vorschlagsfunktion bzw. im Freitextfeld
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Suchen | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | Neuerfassung Copyright © 2016 OCLC
suchen [und] ~ Personen - GND-Webformular: GND-Katalogisierung mit WebCat
Benutzer: BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden
Loper
WebCat
Freiext "
ﬂ Wirkungsort Hi
ODER
Freitext

Zisterzienserinnenabtei Rottenminster

ﬂ Beziel}ungen Zu i

Organisationen

. ODER

Freitext Damenstift Buchau in Bad Buchau am Federsee

Beziehungen zu .
+ i
J Personen ILUP&“‘ il

Lupfen, Christoph Von (1498-1548)
Vornamen Lupfen, Siegmund Von |

Lupfen Familie 1065-1582 Burg Hohenlupfen (1065-1582) -

Adelspradikat
espradika Lupfer, Anja (1976)

Nachname Lupfer, August (1943)

Lupfer, Gilbert (1955) -
Personlicher Name Lupfer, Timothy T 3 =
Zusatz zum

personlichen Namen

Zahlung zum
persénlichen Namen

Beziehungstyp -- - i

L

Abb. 7b: Beziehungen zu Personen mit Vorschlagsfunktion

Beziehungen zu Organisationen sind sparsam einzutragen, weil diese mit der Orga-
nisation verknupft werden. Beispielswiese stellt das Studium an einer Hochschule

& keine relevante Beziehung dar, weil die Zahl der Studierenden an einer Hochschule
zu hoch ist. Eine solche Information kann in den biografischen Angaben dokumen-
tiert werden, siehe Reiter ,Sonstige Angaben®.
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Reiter ,,Sonstige Angaben*

Hier kbnnen Sie Angaben zum Geschlecht der Person, zum Land, Quellen- und biografische
Angaben erfassen (siehe Abb. 8a und 8b).

Suchen | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | Neuerfassung Copyright © 2018 OCLC
‘ suchen [und] V| |Per50nen A% ||E| GND-Webformular: GND-Katalogisierung mit WebCat
Benutzer BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden
\Hasirci, Emin |
WebCat
Geschlecht O Frau ® Mann O Unbekannt A
| Land |Deutschiand 4]
R Land | 1]

#|  Typ der Nummer |

Nummer | A
il Quelle

Text | |

Bemerkung | |

URL | 4

Abb. 8a: Sonstige Angaben (Person)
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Suchen | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | Neuerfassung Copyright @ 2018 OCLC
| suchen [und] V| |Per50nen W ||E| @ GND-Webformular: GND-Katalogisierung mit WebCat
Benuizer: BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden
[Hasirci, Emin |
WebCat
ﬂ Quelle ~
Text | |
Bemerkung | |
URL | 4

Biografische
Angaben

v

Abb. 8b: Sonstige Angaben: (Person)

In den sonstigen Angaben sollten mdglichst das Geschlecht und muss das Land (in Ausnahme-
fallen auch mehrere Lander) angegeben werden, zu dem die Person den wichtigsten Bezug
hat. Es durfen maximal vier verschiedene Landercodes vergeben werden.

Das Land ist nicht aus historischer Perspektive zu erfassen, erlaubt ist fir Deutsch-

& land ausschlieBlich die Eingabe ,Deutschland”! Eingaben wie ,Deutschland <DDR>"
oder ,Deutschland, Deutsches Reich® werden zwar vorgeschlagen, sind aber nicht
mehr erlaubt!

den Begriff ,Unknown* (mit groRem U) fur unbekanntes Land eingeben. Dieser wird

: Kann kein Landercode vergeben werden, weil das Land unbekannt ist, miissen Sie
dann in der GND durch den Landercode ,ZZ“ als Platzhalter ersetzt.

MuslS-Handreichung 14 Stand: August 2019 Seite 17 von 31



MusIS

Museumsdokumentation

Bei Personen der Antike kdnnen die folgenden Landercodes der GND verwendet
werden:

o XR (Alter Orient): fur Datensatze bis 331 v. Chr. (Alexander der Grol3e).
XS (Griechenland <Altertum>): fir Datensatze bis ca. 500
e XT (ROomisches Reich): fir Datensatze zum Romischen Reich fur die Zeit 753
& v. Chr.- 500.
¢ XU (Byzantinisches Reich): fur Datensatze zum Ostrémischen Reich ab ca.
395 und bis zum Ende des Byzantinischen Reich 1453.

Fur die Zeit von 146 v. Chr. bis zum Byzantinischen Reich (ca. 395) kann je nach
Inhalt sowohl der Landercode fur ,Romisches Reich® als auch fir ,Griechenland <Al-
tertum>* vergeben werden. Mehrfachcodierung ist moglich.

Im Feld , Typ der Nummer* kdnnen lediglich Standardnummern fiir die bibliothekarischen Identi-
fier ORCID und ISNI erfasst werden. Bitte tragen Sie diese nur dann ein, wenn lhnen diese
zweifelsfrei vorliegen.

Das Feld ,Quelle” besteht aus drei Teilfeldern. Hier sollten Sie nur die folgenden Arten von In-
formationen angeben sowie Quellen wie Allgemeines Kiinstlerlexikon (AKL), Union List of Artist
Names (ULAN) erfassen:

o Web-Adressen, z. B. aus Wikipedia oder Homepage der Person. Erfassungsbeispiele:
Feld ,Text“: ,Dt. Kolonial-Lexikon (1920)“ oder ,Internet®.
Feld ,Bemerkung®: Stand: 02.08.2018. (Datum im Format TT.MM.JJJJ).
Feld ,URL": http://www.ub.bildarchiv-dkg.uni-
frankfurt.de/Bildprojekt/Lexikon/Standardframeseite.php.

e Angaben zu Archivmaterial, z. B.: im Feld ,Text“: ,Archivmaterial: Bundesarchiv: R 175-1/81,
R 175-1/92, R 1001/3306 & R 1001/3307, N 227/33 (Benutzungsort Freiburg); ,Staatsarchiv
Ludwigsburg: EL 23 Bl 667-678“. Die Felder ,Bemerkung“ und ,URL" leer lassen.

e Angabe zu Literatur, z. B.: im Feld ,Text“ ,Erwéahnt in: The land law of German New Guinea.
A collection of documents. Sack, Peter G. (Hrsg). Canberra: Department of Law Research
School of Social Sciences, Australian National Univ.”. Die Felder ,Bemerkung“ und ,URL*
leer lassen (aul3er es handelt sich um eine Online-Publikation).

e Sonstige Angaben: ,Als Fotograf nachgewiesen in Freiburg im Rahmen eines Digitalisie-
rungsprojekts des Stadtarchivs® (evtl. mit Angabe einer Jahreszahl oder eines Zeitraums).
Die Felder ,Bemerkung® und ,URL" leer lassen.

Hier kbnnen Sie auch Quellen erfassen wie z. B. Identifier aus dem Allgemeinen Kinstlerlexi-
kon oder der Union List of Artist Names, die nicht im Feld ,Typ der Nummer* erfasst werden
kénnen. Ein Eintrag kbnnte so aussehen:

e Feld ,Text“: ,AKL online“ oder ,ULAN*
Feld ,Bemerkung“: Angabe der AKL-ID oder ULAN-ID
Feld ,URL": Permalink zum ULAN-Eintrag

Kann die Person mit keiner gedruckten oder Online-Quelle belegt werden, kann auch ein Ver-
weis auf die eigene Objektdokumentation, am besten mit Angabe einer Inventar- oder Be-
standsnummer etc., erganzt werden. Uberlegen Sie sich bitte eine einheitliche Schreibweise fiir
Ihre Institution, Sammlung etc.
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e Feld ,Text": ,Museumsdokumentation der Stiftung Schloss Friedenstein Gotha“ oder
~-Museumsdokumentation Staatliche Kunsthalle Karlsruhe (Kupferstichkabinett)*
Feld ,Bemerkung®: ,Inv.Nr.: 12345/2019*
Feld ,URL" Falls das Objekt in einem Digitalen Katalog eindeutig adressierbar ist, kann
hier der Permalink erganzt werden

Im Feld ,Biografische Angaben® sollten Sie nur relativ kurze, stichpunktartige Angaben machen
sowie ggf. auf verwandtschaftliche Beziehungen hinweisen, die unter ,Beziehungen zu Perso-
nen“ erfasst worden sind. Beispiele:

Kolonialoffizier, Offizier der Kaiserlichen Schutztruppe fur Kamerun, wurde 1919 zum Major
befordert

1901 Eintritt in die Schutztruppe Kamerun; Teilnahme an der Ngolo-Expedition; 1907 Pos-
tenfuhrer in Dikwa; 1910/11 war er stellvertretender Resident der Deutschen Tschadseelan-
der; 1913 Beforderung zum Hauptmann

Dt. Kunsthandler mit dem Schwerpunkt Afrikanische Kunst; ab 1952/54 mehrere For-
schungsreisen im Kongo; Leitung des Zoologischen Gartens in Brazzaville (1956-1958); In-
haber einer Kunsthandlung fir Exotische Kunst u. Ethnographica

Dt. Bildhauer und Medailleur, Ausbildung an der Kunstakademie Berlin

Antiquitatenhandler in Augsburg, Sohn von Person XY (GND-Nummer angeben, sofern vor-
handen)
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Anzeige der erfassten Person im Web-Formular

Nach dem Speichern wird die erfasste Person angezeigt (siehe Abb. 9) und kann weiterbearbei-
tet werden. Beim Speichern erhélt die Person gleich eine gtiltige GND-ID, die im Datensatz
oben links angezeigt wird und auch im URI der DNB (Link zu diesem Datensatz) enthalten ist.

suchen [und]

Persanen miE] GND-Webformular: GND-Katalogisierung mit WebCat

Benutzer: BSZ-MUSIS (WEBCAT) | Abmelden

Adelhaid, Lupfen von
Kurzliste Vollanzeige  Suchgeschichte 1
lhre Aktion IDM: 1114897051; Lupfen, Adelhaid von | 1 Treffer
ilok
Bearbeiten Link zu httpz/fd-nb.info/gnd/1114897051
Speichern diesem
Datensatz
Typ Person
Person Adelhaid von Lupfen
Geschlecht:  weiblich
Zeitangaben: ca. vor 1346, gestorben 1371
Land Deutschland, Deutsches Reich
Geografischer Bad Buchau
Bezug Zisterzienserinnenabtei Rottenminster
Beruf{e) Nonne
Ordensschwester
Weitere Adelhaid von Lupfen (* vor 1346; T 1371) war eine Abtissin des freiweltlichen Damenstifts Buchau im
Angaben heutigen Bad Buchau am Federsee. Sie entstammte dem Geschlecht der Grafen von Lupfen. Adelhaid

war die Tochter des Grafen Konrad von Lupfen und der Elisabeth von Liebenstein. Laut Wahlunterlagen
ihrer Machfolgerin Anna von Rissegg soll sie 1371 verstorben sein.

Beziehung zu Lupfen, Familie - 1065-1582 : Burg Hohenlupfen
Personen

Abb. 9: Anzeige der soeben erfassten Person

Unmittelbar nach dem Speichern ist der Datensatz der neu angelegten Person in der GND der
DNB verfugbar — in der OGND des BSZ ca. 5-15 Minuten spater (automatischer Abgleich) und
kann damit auch zeitnah Uber die externe Personenschnittstelle in imdas pro recherchiert und

fur die Objektdokumentation genutzt werden.
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Anzeige und Recherche der erfassten Person in der OGND

In der OGND konnen Sie gezielt einen Personensatz suchen mittels Eingabe von Suchkriterien
ins Suchformular, sowohl als einfache Suche als auch als erweiterte Suche.

In der einfachen Suche kdnnen Sie beispielsweise mit dem Suchkriterium ,Person(Phrase:
Nachname, Vorname) [PER]“ nach dem Personennamen suchen (siehe Abb. 10).

B h_ Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

= Einfache Suche | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | OGND-Hilfe ® 2019 OCLC

suchen [und] - Elperson[thse: Machname, Vorname) [PE - |E sortiert nach Relevanz - E
Lupfen, Adelhaid von Suchen | Eingabe ldschen |

Speichern/ 1 wvon 1 - S . 1von i
Drugkansicht Thre Aktion: suchen [und] (Person(Phrase: Nachname, Vorname) [PER]) Lupfen, Adelhaid von

OGND

Recherche [L] [Person, individualisiert (GND)]
beenden

Person: Lupfen, Adelhaid von

Ansetzung Landesarchiv BW: Lupfen, Adelhaid von; Nonne, Ordensschwester | 1114897051

KiDplusPPN: 870951246 lm

SWE-ID: 477561691

GND-Nummer: 1114897051 Link zu diesem Datensatz in der GND
Katalogisierungsquelle: rd=

Typ- Parson (piz)

Geschlecht: weiblich

Berufie): Nonne [Beruf, cha

Ordensschwastar [Beruf]
Adelhaid von Lupfen (* vor 1346; t 1371) war aine Abtissin des freiweltlichen
Damenstifts Buchauw im heutigen Bad Buchau am Federsee. Sie entstammte dem
Geschlecht der Grafen won Lupfen. Adelhaid war die Tochter des Grafen Konrad von
Lupfen und der Elisabeth von Liebenstein. Laut Wahlunterlagen ihrer Nachfolgerin
Anna von Rissegg soll sie 1271 verstorban sein.

Geografischer Bezug: Bad Buchau [Ort, Wirkungsort]

\Weitere Angaben:

Zistarzienserinnenabtei Rottenmiinster [Ort, Wirk:
Beziehung zu Personen: Lupfen (Familie : 1065-1582 : Burg Hohenlupfen] [
Lindercode: XA-DE [Deutschland]
Zeitangaben: ca. vor 1346, gestorben 1371 [Zeit, Wirkungsdaten]

Suche nach Eintrag "Adelhaid von Lupfen” in WIKIPEDIA?

1 won 1 verwandte GND-Sitze tvent

zugehdérige Titel ... als Autor von/beteiligt an ... | Publikationen Gber ...

Abb. 10: Suche einer Person in der OGND mit Suchkriterium ,,PER*

Mit dem Suchkriterium ,Person(Phrase: Nachname, Vorname) [PER]“ wird mit dem-
& selben Suchkriterium gesucht wie in der Personenschnittstelle von imdas pro.

Das Suchkriterium ,Person(Stichwort) [PST]" liefert andere Ergebnisse, weil es sich

nicht um eine Phrasensuche handelt!

In der einfachen Suche kénnen Sie auch nach der GND-Nummer (GND-ID) suchen mit Hilfe
des Suchkriteriums ,GND-Nummer [NID]“ (siehe Abb. 11).
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B a Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

= Einfache Suche | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | OGND-Hilfe 2016 OCLC
OGND suchen [und] - | GND-Nummer [NID] - | sortiert nach Relevanz -
|111489?'051 Suchen | Eingabe ldschen |
Speichem/ 1 von 1 Ihre Aktion: 1114897051 tvon

Druckansicht

TeEreEe [Person, individualisiert (GND)]
beenden

Lupfen, Adelhaid von

Lupfen, Adelhaid von; Nonne, Ordensschwester | 1114897051

477561691  ERTTASE

1114897051  Link zu diesem Datensatz in der GND

weiblich
Nonne [Beruf, ch.
Ordensschweste

Adelhaid von Lupfen (* vor 1346; T 1371) war eine Abtissin des freiweltlichen Damenstifts
Buchau im heutigen Bad Buchau am Federsee. Sie entstammte dem Geschlecht der Grafen
won Lupfen. Adelhaid war die Tochter des Grafen Konrad von Lupfen und der Elisabeth von
Liebenstein. Laut Wahlunterlagen ihrer Nachfolgerin Anna von Rissegg soll sie 1371
werstorben sem

Bad Buchau [On rikungsort]
leterzmnserlnnenabta Rottenmunster [Or ir
Lupfen (Familie : 1065-1582 : Burg Hohenlupfen]
XA-DXDE [Deutschiand, Deutsches
ca. vor 1346, gestorben 1371 [

Suche nach Eintrag "Adelhaid von Lupfen” in WIKIPEDIA?

1von 1 verwandte GND-S3tze 1vont

zugehdrige Titel ... als Autor von/beteiligt an ... | Publikationen dber ...

Abb. 11: Suche nach einer Person mit der GND-Nummer

Der Verwendungshinweis ,t“ oben rechts in der OGND-Ansicht (siehe Abb. 9) kenn-
. zeichnet den Datensatz als vorlaufige (temporare) Ansetzung der Person. Erst durch
\12 die redaktionelle Bearbeitung im MusIS-Team &ndert sich dieses sog. Teilbestands-
kennzeichen in f* flr die Verwendung in der FormalerschlieBung, manchmal ergéanzt
durch ,s" fur die Sacherschlieftung.

In der erweiterten Suche konnen Sie mehrere Suchkriterien kombinieren. Dies bietet sich bei-
spielsweise an, wenn die gesuchte Person einen haufig vorkommenden Namen hat und weitere
Identifikationsmerkmale bekannt sind.

Beispiel: Gesucht wird der Kartograf Christian Mayer, geboren im Jahr 1719, der in Heidelberg
gewirkt hat. In der erweiterten Suche (siehe Abb. 12) kdnnen mit dem Suchkriterium ,Relatio-
nierter Normsatz in der GND [RL]* zum Beispiel Identifikationsmerkmale wie Beruf, Ortsanga-
ben (Geburtsort, Sterbeort, Wirkungsort) oder Geburts- oder Sterbedatum eingegeben werden,
um die Suche zu prazisieren.
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™
B b Z Bibliotheksservice-Zentrum
Baden-Wiirttemberg

=i Einfache Suche | Suchergebnis | Erweiterte Suche | Zwischenablage | OGMD-Hilfe 22019 OCLC
OGND
Recherche Suchfilter
beenden

Suchen Flllen Sie das Formular aus, stellen Sie gaf. weitere Optionen ein und starten die Suche mit einem
Klick auf die Schaltfliche Suchen.

Person(Phrase: Machname, Vorname) [PER] - E Mayer, Christian R und -
Person (Stichwort) [PST] - E R und -
Organisationen, Veranstattungen, Geografika(Stick - E R und -
Relationierter Normsatz in der GND [RL] * [#] 1719 R

sortiert nach El Relevanz -

Suchen |  Eingabe Idschen

Abb. 12: Erweiterte Suche einer Person in der OGND

Die Trefferliste der OGND ist in imdas pro auf 100 Treffer beschrénkt. In Ausnahme-
fallen kdnnen mit Hilfe der recherchierten Angaben flir eine Person, die nicht in der
Trefferliste auftaucht, in der neuen Personenliste die erforderlichen Daten erfasst
und mittels einer Aktualisierung ibernommen werden (siehe MusIS-Handreichung
13: Personeniibernahme und -aktualisierung aus Normdaten (einschlie3lich Perso-
nenliste), Abschnitt: Eintragen von Normdaten aus der OGND bei einer bestehenden
Person).

_1&..(.
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Bearbeiten einer Person

Die Bearbeitung einer bereits erfassten Person beginnen Sie mit einer Recherche nach dieser
Person. Aus der Trefferliste wahlen Sie die Person aus. Links erscheint der Button BEARBEITEN /
SPEICHERN (siehe Abb. 13).

suchen [und] ~ Personen vm

otlet, paul

Kurzliste Vollanzeige Suchgeschichte
lhre Aktion suchen [und] (Personen) otlet. paul | 1 Treffer

Link zu http://d-nb.info/gnd/ 119510928
peichern

diesem

Datensatz
Typ Person
Person Paul Otlet
Geschlecht:  mannlich
Andere Paul Otlet (1868-1944)
Namen
Quelle PND, LCAuth
Zeitangaben: 23.08.1868 - 10.12.1944
1868 - 1944
1892 - 1933
Land Belgien
Geografischer Brissel
Bezug Brissel
Berufie) Jurist
Bibliograf
Weitere Belg. Jurist u. Bibliograph, Mitbegrinder d. Institut International de Bibliographie, Pionier d. Klassifikation u.d. luD
Angaben Bibliograph, Dokumentalist, Soziologe, Belgien

Abb. 13: Bearbeiten einer Person

Die Bearbeitung bestehender Personensatze sollte auf ein Minimum reduziert wer-

& den, da diese bereits ein Redaktionsverfahren durchlaufen haben und evtl. auch in
der Sacherschliel3ung Verwendung finden (in der OGND-Ansicht erkenntlich Gber
den Verwendungshinweis ,s“).

Weitere Hinweise zur Bearbeitung einer Person

Bei umfassenden Anderungswiinschen an einem Personendatensatz nehmen Sie bitte zuvor
Kontakt mit uns auf. Wenn Sie an bestehenden Personendatensitzen Anderungen oder Ergan-
zungen vornehmen, schicken Sie uns bitte eine Namensliste mit den Erganzungen als Doku-
mentation fir Redaktionszwecke.

Sollten Sie auf eine Dublette (doppelt erfasste Person mit ggf. voneinander abweichenden An-
gaben) gestolRen sein, melden Sie uns diese bitte per E-Mail. Wir prifen den Sachverhalt und
leiten die Dublette nach der Prifung an die Autorenredaktion des BSZ weiter, die die Bereini-
gung vornimmt.
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Neuerfassung von Korperschaften/Organisationen (im Testsystem)

Die Neuerfassung beginnen Sie im Kopfbereich des GND-Web-Formulars mit dem Button NEU-
ERFASSUNG. Im Erfassungsformular stehen die folgenden Reiter zur Verfigung, deren Felder
teilweise Pflichtfelder sind.

Bitte beachten Sie, dass komplexe Datensétze noch nicht mit dem Web-Formular
bearbeitet bzw. erfasst werden konnen.

Reiter ,,Name der Organisation“

Bei Organisationen kénnen verschiedene Namensformen erfasst werden (siehe Abb. 14).

Name der Organisation:

Der Name ist ein Pflichtfeld. Organisationen sind beispielsweise Verb&nde, Institutionen,
Firmen, Verlage, Gebietskorperschaften und Behoérden.

Beispiel: Hermann-Hesse-Haus Gaienhofen

Bei Museen unbedingt unterscheiden zwischen der Einrichtung und dem Foérderver-
ein, z. B. Otto-Dix-Haus Hemmenhofen vs. Otto-Dix-Haus Hemmenhofen - Verein
zur Foérderung und Pflege der Kunst.

Andere Namen:

Name der Organisation:
Fur die Namensform, die nicht die bevorzugte Namensform ist. Kein Pflichtfeld.
Beispiele: Hesse-Haus Gaienhofen, Hermann-Hesse-Haus

Untergeordnete Organisation:

Fur die Prazisierung der Organisation, sofern notwendig. Eine untergeordnete Organisation
ist beispielsweise eine Abteilung, Bereich oder Zweigstelle.

Beispiel: Otto-Dix-Haus Gera vs. Otto-Dix-Haus Hemmenhofen

Zusatz:
Der Zusatz dient der Unterscheidung von anderen Organisationen, beispielsweise durch den
Ort oder das Attribut einer Kérperschatt.
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J Name der Organisation ] I Zeit ] I Beziehungen ] [ Sonstige Angaben

Abb. 14: Name (Organisation)

Name der
Organisation *

Andere Namen

Name der
Organisation
Untergeordnete
Organisation

Zusatz

Andere Namen

Name der
Organisation
Untergeordnete
Organisation

Zusatz

Reiter ,,Zeit*

Bei Organisationen werden Grindungs- und Auflésungsdaten erfasst (siehe Abb. 15).

e Griundungsdatum:
Hier kdnnen Sie ein exaktes Datum erfassen, auch die Jahresangabe allein. Fir ein unge-
fahres Datum steht das Feld Freitext zur Verfigung.

o Auflédsungsdatum:
Hier kdnnen Sie ein exaktes Datum erfassen, auch die Jahresangabe allein. Fir ein unge-
fahres Datum steht das Feld Freitext zur Verfigung.

e Freitext:
Fur ungefahre Datumsangaben.

Hermann-Hesse-Haus Gaienhofen il

4
i

|Hermann—Hesse—Haus

il

|Hesse—Haus Gaienhofen

4

A

Wird das Grindungsdatum als TT.MM.JJJJ erfasst, dann muss auch das Auflo-
sungsdatum in diesem Format erfasst werden und umgekehrt. Wenn TT und MM
unbekannt sind, kann XX statt der Angaben eingetragen werden. Das Jahr ist aus-
reichend, wenn keine weiteren Angaben bekannt sind.
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[ Name der Organisation ] [ Zeit ] [ Beziehungen ] [ Sonstige Angaben

Einige Felder in diesem Datensatz sind zu kompliziert fir WebCat und kénnen nicht bearbeitet werden.

Griindungsdatum ‘TT |r-.n-.-1 |JJJJ | ] vor Chr. &
Auflésungsdatum Mv  [[1942 [J vor chr. 2]
Freitext |

Einige Felder in diesem Datensatz sind zu kompliziert fur WebCat und kénnen nicht bearbeitet werden.

Abb. 15: Zeit (Organisation)

Reiter ,,Beziehungen*

Bei Organisationen konnen Sie verschiedene Beziehungen erfassen (siehe Abb. 16). Fur die
Erfassung von Beziehungen sind nach Mdglichkeit Vorschlage aus den hinterlegten GND-Listen
zu Ubernehmen. Das Freitextfeld bitte nur benutzen, wenn die Angabe nicht in der Vorschlags-
liste auftaucht.

o Hauptsitz:
Pflichtfeld! Falls die gewlinschten Angaben in den Stammdaten fehlen, kénnen Sie das Feld
Freitext verwenden.

e Beziehungen zu Organisationen:
Bei den Beziehungen ist die Organisation einzutragen (Mehrfachfeld). Die Angaben zu un-
tergeordneter Organisation und Zusatz dienen der Prazisierung der Untereinheit einer Orga-
nisation, sofern diese Angaben bekannt und notwendig sind.
Der Beziehungstyp ist unbedingt anzugeben.

Beziehungen zu Organisationen sind sparsam einzutragen, weil diese mit der Orga-
nisation verkntpft werden.

e Beziehungen zu Personen:
Bei den Beziehungen ist die Person einzutragen (Mehrfachfeld). Der Beziehungstyp ist un-
bedingt anzugeben.

Fur den Museumsbereich notwendige Beziehungstypen wie Objektgeber oder Stifter
& kénnen an dieser Stelle leider noch nicht erfasst werden. Bitte ergdnzen Sie diese
Information vorlaufig im Feld ,Historische und andere Angaben®.
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[ Name der Organisation ] [ Zeit ] [ Beziehungen ] [ Sonstige Angaben

Einige Felder in diesem Datensatz sind zu kompliziert fir WebCat und kénnen nicht bearbeitet werden.

Hauptsitz * Dresden [Tg1] A
ODER
Freitext | |
r Beziehungen zu : : = - - :
_| Organisationen |Fr|edr. Siemens, Fabrik patentirter Beleuchtungs- und Heizappar. 4l
ODER
Freitext | |
Untergeordnete | A
Organisation
Zusatz | |
Beziehungstyp |V0rganger vl
Beziehungen zu .
+ 1
——I Organisationen I il
ODER

Freitext | |

Abb. 16: Beziehungen (Organisation)

Reiter ,,.Sonstige Angaben*
Bei Organisationen sind Land, Web-Adresse der Homepage sowie historische und andere An-
gaben einzutragen (siehe Abb. 17).

e Land:
Siehe die Ausfiihrungen zum Feld ,Land“ bei Personen.

Bei einer Organisation ist das Land nicht aus gesamtstaatlicher Perspektive zu er-
& fassen, sondern aus foderaler. D. h. statt Deutschland ist der Bundesstaat einzutra-
gen, z. B. Baden-Wirttemberg.

e URL der Homepage:
Die Web-Adresse dient als Quelle fiir die Organisation und ist unbedingt anzugeben, sofern
moglich.

e Historische und andere Angaben:
Diese Angaben haben eine vergleichbare Funktion wie die biografischen Angaben bei der
Person. Hier konnen fur den Redaktionsprozess relevante Informationen erfasst werden, die
dann vom Redaktionsteam weiterverwendet werden kdnnen.
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= Land * |Baden-Warttemberg 4l
+| Land * | 4l
URL der Homepage |http:ﬁmmw_hermann—hess&haus_de 4l

Historische und
andere Angaben

Abb. 17: Sonstige Angaben (Organisation)
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Hinweise zur Redaktion im MusIS-Verbund

Das MuslS-Team Ubernimmt die redaktionelle Bearbeitung der Personennormsatze, die durch

die MuslIS-Verbundteilnehmer erfassten wurden (die Redaktion fur Organisationen ist noch zu

klaren). Die Redaktionsarbeiten erfolgen nicht im Web-Formular, sondern mit der bibliothekari-
schen Software WinIBW (siehe Abb. 18). Die MusIS-Redaktion gehért dem Katalogisierungsle-
vel 3 ,Geschultes Personal (Bibliothekare)“ an.

Zur Redaktionstatigkeit des MuslS-Teams gehdren unter anderem:

Kontrolle auf Vollstandigkeit und Einhaltung von GND-Regeln

Erganzung von redaktionellen Feldern (z. B. Verwendungshinweis fur FormalerschlieRung)
Erganzung von Angaben aus Freitextfeldern in dafur vorgesehene Subfelder

Ruckfragen beim erfassenden Museum (durch ISIL-Kennung bei der Anmeldung ans Web-
Formular ersichtlich) bei Unklarheiten via E-Mail

¢ Meldung von Dubletten an die Autorenredaktion

Durch das Redaktionsverfahren kénnen sich Inhalte evtl. leicht verandern oder diese
gekirzt werden (z. B. bei Freitextangaben oder biografische Angaben). Die MusIS-
Redaktion wird ggf. dariber informieren.

CBS
7.2.32 Vollanzeige | ZENTRALKATALOG | Gesamtbestand

Set 1 SetgriBe 6 Datensatz 1 PPN 1114897051 Format D

Eingabe: 2125:29-09-16 Anderung: 2125:25-10-16 16:13:56 Status: 2125:29-09-16

005 Tp3

006 hitp:/id-nb.info/gndM 114897051

008 piz

011t

035 gndM 114897051

043 XA-DXDE

100 Lupfen, Adelhaid$cvon

Ky

500 1122386787 | LupfensiFamilic - 1085-1582 : Burg Hohenlupfen [Tp1/$4bezf

548 $dvor 1346, gestorben 1371%4datw

550 10407 54340!Nonne [Ts1]$4berc

550 1951499866! Ordensschwester [Ts1]%4beru

551 1040085864!Bad Buchau [Tg 1]$4ortw

551 Zisterzienserinnenabtei Rottenmiinster$dortw

675 $bAdelhaid von Lupfen (*vor 1346; T 1371) war eine Abtissin des freiweltlichen Damenstifts Buchau im heutigen Bad Buchau am Federsee.
Sie entstammte dem Geschlecht der Grafen von Lupfen. Adelhaid war die Tochter des Grafen Konrad von Lupfen und der Elisabeth won Liebenstein.
Laut Wahlunterlagen ihrer Machfolgerin Anna von Rissegg soll sie 1371 verstorben sein.

903 $eDE-576-3

903 $rDE-576-3

Abb. 18: Redaktionelle Bearbeitung der Person in der WinIBW

Die Personenredaktion des SWB-Verbunds und der DNB sowie weitere GND-
( / Teilnehmer nehmen evtl. weitere redaktionelle Arbeiten vor, um den Datensatz fur
> die bibliothekarische Sacherschlie3ung verfigbar zu machen. Eine Benachrichtigung
hiertiber erfolgt in der Regel nicht.
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Weiterfihrende Schulungsunterlagen

Das BSZ stellt weitere Handreichungen zum Download im MusIS-Wiki zur Verfigung.

MuslS-Handreichung 1:
Empfehlungen und Hinweise fir die Dateiverwaltung auf dem BSZ-Medienserver

MuslS-Handreichung 2:
Datenfeldkatalog imdas pro: LITERATURHINWEISE und BIBLIOGRAFISCHES OBJEKT

MuslS-Handreichung 3:
Ubernahme von bibliogr. Angaben aus Bibliothekskatalogen mittels Z39.50-Client nach imdas pro

MuslS-Handreichung 4:
Markierte Objekte in imdas pro gemeinsam bearbeiten

MuslIS-Handreichung 5:
imdas pro Media-Modul

MuslS-Handreichung 6:
Datenfeldkatalog imdas pro-Leihverkehr

MuslS-Handreichung 7:
Recherche in imdas pro: Beispielsammlung

MuslS-Handreichung 8:
Erfassung von Datierungsangaben in imdas pro

MuslS-Handreichung 9:
Datenexporte aus imdas pro

MuslS-Handreichung 10:
Leitfaden fur Digitale Kataloge: Hinweise zur Datenaufbereitung fur Internetausspielungen

MuslS-Handreichung 11:
Standort und Standortanderung in imdas pro

MuslS-Handreichung 12:
Kopieren von Daten in imdas pro

MuslS-Handreichung 13:
Personeniibernahme und -aktualisierung aus Normdaten (OGND)

Bei Fragen, Anregungen oder dem Wunsch nach weiterfihrenden und vertiefenden Schulungen
wenden Sie sich bitte an:

Bibliotheksservice-Zentrum Baden-Wrttemberg (BSZ)
Universitat Konstanz

78457 Konstanz

E-Mail: m-team@bsz-bw.de

URL: http://lwww.bsz-bw.de/mare/museen/index.html
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