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1. Eingang der Bestellung
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2. Auswahl des Profils

V d S d SVor dem Start des Scan-
vorgangs wird ein vorher 
eingerichtetes Profil ausgewählt. 
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3. Scannen des Fernleihscheins

Als erste Seite wird der Fernleih-
schein gescannt. 
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4. Barcode-Auswahl

Wenn mehr als ein BarcodeWenn mehr als ein Barcode 
gefunden wird, muss eine 
Auswahl getroffen werden, damit 
die Datei korrekt benannt wirddie Datei korrekt benannt wird. 
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5. Scannen der nächsten Seiten

N d di ä h t S itNun werden die nächsten Seiten 
(Aufsatz) gescannt. 
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6. Beenden des Scanvorgangs

N h d S d l t tNach dem Scannen der letzten 
Seite des Aufsatzes wird der 
Scan-Vorgang gestoppt. 
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7. Datei im Verzeichnis

N h d B d d S i d di D t i t ti h iNach dem Beenden des Scanvorgangs wird die Datei automatisch im 
richtigen Verzeichnis gespeichert. Auch der Dateiname wird 
automatisch vergeben (beides wie im Profil festgelegt).  
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8. Datei auswählen

Die Datei wird über 
die Dienstoberfläche 
ausgewähltausgewählt … 
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9. Datei hochladen

… und hochgeladen.
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10. InProcess

Nach dem Hochladen wird die Datei automatisch auf verschickt gesetzt.
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11. Dokumentlieferung erledigt
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12. E-Mail an die nehmende Bibliothek 

Links zum DokumentLinks zum Dokument
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